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1. оБщкЕ цоложЕýI,1я

1. l. Настоящее Положение разрабатыла ,,о методическим
рекомsндациям Mr**rcT*pcTBa образован}lя Е наукЕ Ро*сийской Федер&rии
ýт s5.*8.2*|4 fft, Ак-2?*,/06 кО наiтржлЁЕiии ItflеТОДИ{iЁски}i рЁкометцаrцлfui
(вместе с <<методическими рексмендаtиями ilс разработкi, заполнению,
учgтУ и хранению бла.lж, св}цетепьств о профессии водитеjUI>), Порядка
оргаЕизfiии и 0сущестВлешlо образоватольной деятельности Ео оснOвным
программffм крафессrrон&лькФг0 Об5rчошия, }iтв€рждеЕЕсгs ýриказом
Миккстеретв* образо*еýк5ý ý ýаукИ Р*сснЁск*й Федер€}ции +т 18 апреля
201Зг. ]ф 292 и устаЕ{tвлImает IIоряд*к зýfiолнеЕия, уýета и выдачи
свидетельства о црофеесии рабочего, дол]кнOсти ýлужащего, а т;tкжs пOрядок
заполнения, }чета }I выда.Itlt дублlжата указанного св}цетýдъства в ЦО дно
((АiiЕйсtrЁiй учёб}йiй ц€iiтF)) РО досАдФ РýсЁиlа АлтайсксiТ кFliя (д,l,тее -
Оргашваlцая).

|.2. Форма свидsтеJьства об окончании Оргаrrизаrщи может бытъ
разработана Оргаюшаrцаей самостоятелъно на 0сновi}нии ФедеральЕсго
Закока кОб образоваIfi{и в Р*ссийской Федераrрrr*l.

2. ýьжчА свЕццтЕдьств

2. 1 Свидетельство об окоrтчании Срга*rизации выдается обуча*ощимся,
освOЕlвшим рабочую гtрограмму {.црогра,мьяы) по пOдгстовке водлrгелеr'i
трiжсIIортFffiх 0р€дств рr}здЕIIЕ{нх категФки и ЕрошеджILч итФI.Фвую
аттестацию в у*тан*влеIlном fiорядке.
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2.2. Свидетельство выдается выпускнику Организации в день сдачи 

квалификационного экзамена. 

2.3. Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику 

образовательной Организации при предъявлении им документа, 

удостоверяющего личность, либо родителям (законным представителям) на 

основании документов, удостоверяющих их личность, либо иному лицу на 

основании документа, удостоверяющего личность, и оформленной в 

установленном порядке доверенности. 

2.4. Для регистрации выданных свидетельств в Организации ведется 

Книга для учета и записи выданных свидетельств на бумажном носителе. 

2.4.1. Книга для учета и записи выданных свидетельств содержит 

следующие сведения: 

- наименование документа; 

- серия и порядковый номер бланка документа; 

- порядковый регистрационный номер обучающегося; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника; 

- дата получения свидетельства; 

- личная подпись лица, получившего документ. 

2.4.2. В книгу для учета и записи выданных свидетельств список 

выпускников текущей группы вносится в алфавитном порядке, номера 

бланков – в возрастающем порядке. 

2.5. Свидетельства, не полученные выпускниками в год окончания 

образовательной Организации, хранятся в Организации до их востребования. 

2.6. При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении 

свидетельств, в год окончания выпускником Организации выдается 

свидетельство на новом бланке взамен испорченного.  

2.6.1 Выдача нового свидетельства взамен испорченного, 

регистрируется в Книге для учета и записи выданных свидетельств за новым 

номером учетной записи. При этом напротив ранее сделанной учетной 

записи делается пометка «испорчен, аннулирован, выдано новое 

свидетельство» с указанием номера учетной записи свидетельства, 

выданного взамен испорченного. 

 

3. ЗАПОЛНЕНИЕ БЛАНКОВ СВИДЕТЕЛЬСТВ 

 

3.1. Содержание свидетельства заполняются на русском языке, черной 

пастой. 

3.2. Свидетельство имеет серию и порядковый номер. Далее 

указывается полное наименование Организации, выдавшего свидетельство об 

окончании обучения. Из-за недостатка полноты поля заполнения 

наименования Организации, допускается его краткое написание 

наименования, согласно правоустанавливающим документам. 

3.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника вносятся в 

свидетельство в соответствии с данными, указанными в документе, 

удостоверяющем личность выпускника, в дательном падеже. 



3.4. В свидетельстве прописываются сроки обучения по программе 

подготовки водителей транспортных средств по категориям. 

3.5. В свидетельстве указываются: дата и № протокола итоговой 

аттестации. Согласно протоколу итоговой аттестации в свидетельство 

выставляются оценки по учебным предметам арабскими цифрами и в 

скобках – словами, с указанием объема часов, соответствующих учебному 

плану по предмету. 

3.6. Подпись начальника Организации в свидетельство проставляется 

черной пастой с последующей ее расшифровкой (инициалы, фамилия) и 

заверяется печатью Организации. 

3.7. В случае временного отсутствия руководителя Организации 

свидетельство подписываются лицом, исполняющим обязанности 

руководителя Организации, на основании приказа Организации. 

 

4. УЧЕТ И ХРАНЕНИЕ БЛАНКОВ АТТЕСТАТОВ И 

ПРИЛОЖЕНИЙ 

 

4.1. Бланки свидетельств как документы строгой отчетности должны 

храниться в условиях, исключающих несанкционированный доступ к ним, а 

именно; в специально выделенных и оборудованных помещениях, сейфах 

или металлических шкафах с надежными внутренними или навесными 

замками. 

4.2. Бланки свидетельств, испорченные при заполнении, подлежат 

списанию в установленном порядке. 

 

5. ВЫДАЧА ДУБЛИКАТА СВИДЕТЕЛЬСТВА 

 

5.1. Дубликаты свидетельства о профессии водителя выдаются лицам, 

утратившим документы, при условии наличия в Организации всех 

необходимых сведений о прохождении данными лицами обучения. 

5.2. Дубликат выдается на фамилию, имя, отчество, идентичные 

подлиннику документа. 

5.3. Дубликат выдается на бланке, действующем на момент выдачи 

дубликата. На дубликате документа в заголовок на титуле справа вверху 

ставится штамп «дубликат». 

5.4. Для регистрации выданных дубликатов свидетельств в 

Организации ведется Книга для учета и записи выданных дубликатов на 

бумажном носителе. 

5.5. Книга для учета и записи выданных дубликатов содержит 

следующие сведения: 

- наименование документа; 

- серия и порядковый номер бланка документа; 

- порядковый регистрационный номер обучающегося; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) выпускника; 

- дата получения дубликата свидетельства; 



- личная подпись лица, получившего дубликат. 

 


